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LEI N° 795, DE 03 DE DEZEMBRO DE 2019

SUMULA: Dispoée sobre viagem a servico e
concessao de diaria a agentes publicos do
legislativo municipal e da outras providéncias.

Faco saber que a Camara Municipal de Ventania, Estado do Parana, aprovou, e eu,
Prefeito Municipal, nos termos preconizados na Lei Organica do Municipio sanciono a
seguinte:

LEI:

Art. 1° Os agentes publicos do Poder Legislativo Municipal, doravante simplesmente
denominados “solicitante”, que se deslocarem do Municipio de Ventania, para outro ponto do
territorio nacional, ou para o exterior, eventualmente e a servico no interesse publico do
Legislativo Municipal ou municipalidade, farao jus a percepcédo de diaria de viagem, de carater
indenizatorio, para fazer face as despesas com alimentacéo, transporte urbano e hospedagem.

§ 1° - Entende-se por interesse publico para os efeitos desta Lei, as viagens realizadas:
p p g

I - por servidores, quando a servigo da reparticdo ou para participacdo em conferéncias,
congressos, seminarios e palestras de interesse da Camara, bem assim em cursos de
treinamento, capacitagao e aperfeicoamento voltados para o exercicio de suas fungdes, por
designacao de superior hierarquico;

II - por vereadores, no exercicio de atividades ligadas diretamente a esfera da atuacao
parlamentar ou para participacdo em conferéncias, congressos, seminarios, palestras, cursos e
eventos de interesse da Camara ou voltados ao exercicio do interesse da Municipalidade.

§ 2° - As diarias serao concedidas antecipadamente e por dia de afastamento, nos
termos desta lei.

Art. 2° - A concessao de diaria fica condicionada a existéncia de cota or¢camentaria e
financeira disponiveis da unidade or¢camentaria, conforme Anexo IV.

Paragrafo dnico. As despesas com diarias deverdo ser concedidas mediante empenho
prévio, emissdo de nota de liquidacdo e de ordem de pagamento, impreterivelmente nesta
ordem.

Art. 3° - As despesas com transporte e combustiveis para veiculo oficial serdo
custeadas pelas dotagdes proprias previamente fixadas.

§1° As despesas com combustiveis, pecas, pneus e servicos, realizadas fora do
Municipio, durante viagens, em carater excepcional, serdao ressarcidas mediante apresentacao

de cupom ou nota fiscal, o qual sera anexado ao Relatorio de Viagem.

§2° Em caso de utilizagao de veiculo particular pelos vereadores ou servidores, fica
vedado o ressarcimento das despesas descritas no paragrafo anterior.

Art. 4° - O custeio de passagens de transporte publico coletivo, aéreo ou terrestre, sera
feito pela Camara, desde que precedido de processo licitatorio.

Art. 5 ° - Os valores das diarias de viagem sé@o os constantes na Tabela do Anexo I

desta Lei.
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Paragrafo anico. O Legislativo Municipal fica autorizado a atualizar, periodicamente,
por Portaria da Mesa Executiva, os valores das diarias de viagens constantes da Tabela do
Anexo | desta Lei, mediante a aplicacdo do coeficiente representativo da variagao da inflagao,
nos termos do indice oficial do Governo Federal, Indice Nacional de Pregos ao Consumidor
(INPC).

Art. 6° - Sdo competentes para autorizar a concessao de diaria e o uso do meio de
transporte a ser utilizado na viagem, o Presidente da Camara Municipal ou a Mesa Diretora se
o Presidente for o solicitante.

§ 1° - A solicitagdo devera ser feita por meio de utilizagcdo do formulario, conforme
Anexo Il desta Lei.

§ 2° - A solicitacdo de diarias deve ser feita com antecedéncia minima de 02 (dois) dias
uteis da data da realizagdo da viagem, salvo em caso de emergéncias.

Art. 7° - A diaria integral é devida a cada periodo integral de 24 (vinte e quatro) horas
de afastamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias,
respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede.

§ 1° - Sempre que o Legislativo Municipal custear, por meio diverso, as despesas de
pousada, o solicitante néo fara jus a diaria integral;

§ 2° - Nao sera autorizada a concessao de indenizag¢oes apos a realizagdo do evento que
deu origem ao pedido, salvo no caso de verificagdo de despesas imprevisiveis e de for¢ga maior,
devidamente justificadas e documentadas.

Art. 8° - Quando o solicitante se afastar por periodo igual ou superior a 08 (oito) horas
e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovacao de pagamento de hospedagem, por
meio de documento legal, sera devida diaria integral.

§ 1° - O solicitante fara jus somente & 50% do valor da diaria integral, prevista nas
Tabelas do Anexo I, nos seguintes casos:

I - quando o afastamento ocorrer por periodo até 08 (oito) horas ou superior quando
nao houver pagamento de pousada;

II - quando a viagem for inferior a 100 (cem) quilometros de distancia da sede do
Municipio.

§ 2° - Ao solicitante que dispuser de alimentacdo ou de pousada oficial gratuita, sera
devida a parcela correspondente a 50% (cinquenta por cento) da diaria integral, que faria jus.

§ 3° - Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, o solicitante
fara jus, ainda, as diarias correspondentes ao periodo prorrogado, desde que devidamente
justificada e autorizada sua prorrogacao.

§ 4° - Serao de inteira responsabilidade do solicitante eventuais alteragdes de percurso
ou de datas e horarios de deslocamento, quando nao autorizados ou determinados pelo
Legislativo Municipal.

Art. 9° - E vedada a concessao de diarias:

I - A servidores que estejam em gozo de férias, licencas, afastamentos ou qualquer outra
situacéo incompativel com a concesséo de diarias;
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I - Em sabados, domingos, feriados ou dias de ponto facultativo, salvo motivo
expressamente justificado;

III - Em nimero acima de 06 (seis) ao més para cada vereador ou servidor;
IV - Em niimero acima de 40 (quarenta) didrias por ano para cada vereador ou servidor;
V - Quando a duracao da viagem for igual ou inferior a quatro horas;

VI - Quando o deslocamento néo originar despesas com alimentagédo, transporte e
hospedagem.

§ 1° - Sera permitida a extrapolagao dos limites previstos no caput quando a viagem for
a carater de estudo e/ou treinamentos necessarios ao desenvolvimento das atividades internas
da Camara.

§ 2° - Nos casos de emergéncia, as didrias poderdo ser pagas apos o inicio da viagem do
servidor, mediante justificativa fundamentada ao Presidente da Camara Municipal.

Art. 10 - E vedado aos 6rgdos ou entidades celebrar convénios, entre si ou com
terceiros, para custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em desacordo com os valores e
normas desta Lei.

Art. 11 - Poderao ser celebrados contratos para a prestagdo de servigcos de
agenciamento de viagens.

§ 1° - O contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:
I - hospedagem, incluindo alimentacéao;
II - aquisicao de passagens, com ou sem traslado.

§ 2° - A contratagdo do estabelecimento agenciador obedecera a legislagdo sobre
licitagdes da Administragdao Publica.

§ 3° - O orgao fara opgao pela solugdo mais econdomica e viavel, seja o pagamento de
diaria, seja a utilizacdo de contrato com agenciador, limitados os gastos com alimentagéo e
hospedagem, em qualquer caso, aos valores previstos no Anexo I desta Lei.

§ 4° - Nao sera permitido o reembolso de despesas extras com bebidas alcodlicas,
telefonemas particulares e outras equivalentes ou gastos custeados pela proépria diaria.

Art. 12 - Em todos os casos de deslocamento para viagem, previstas nesta Lei, o
solicitante é obrigado a apresentar relatério de viagem, no prazo de 05 (cinco) dias
subsequentes ao retorno a sede, devendo para isso utilizar o formulario conforme Anexo III
desta Lei, e restituir os valores relativos as diarias recebidas em excesso.

§ 1° - Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas,
ocorrera o ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante
justificativa fundamentada e autorizacdo do Presidente ou Mesa da Camara Municipal.

§ 2° - Nos casos em que o solicitante viajar sem prejuizo de sua remuneragédo, sem fazer
jus a diaria de viagem, apresentara somente relatério técnico.

§ 3° - A autoridade concedente exigira os comprovantes de passagem de avido, 6nibus
ou trem, e, no caso de veiculo oficial, a autorizagao para saida de veiculo.
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§ 4° - A autoridade concedente exigira documento que comprove que o servidor esteve
presente no local de destino.

§ 5° - O descumprimento do disposto no caput deste artigo sujeitara o solicitante ao
desconto integral imediato em folha, dos valores de diarias recebidas, sem prejuizo de outras
sancoes legais.

§ 6° - A responsabilidade pelo controle das viagens é das autoridades solicitante e
concedente.

§ 7° - Serao restituidas, em sua totalidade, no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis, a
contar da data prevista para inicio da viagem, as diarias recebidas pelo agente publico quando,
por qualquer circunstancia, néo ocorrer o afastamento.

§ 8° - Apos a verificagdo dos documentos a autoridade concedente ira homologar.

§ 9° - O pagamento de diarias devera ser publicado no 6rgao oficial de imprensa do
respectivo ente, com indicagdo do nome do beneficiario, cargo ou funcdo que exerce, destino,
periodo de afastamento, atividade a ser desenvolvida, valor despendido e 0 nimero do processo

administrativo a que se refere a autorizacgao.

Art. 13 - As despesas de viagens dos agentes publicos do Legislativo Municipal serdo
pagas com a adogao de um destes critérios:

I - pelos valores correspondentes ao Anexo I desta Lei;

II - pelo sistema de indenizagdo dos valores gastos, mediante apresentacdo dos
documentos legais comprobatorios de sua realizagdo, previstos no art. 3°, §1° e art. 7°, §3°
desta lei;

III - por meio de utilizacao do contrato com agéncia de viagem.

Art. 14 - Constitui infracao disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber diaria indevidamente.

Art. 15 - E vedado o pagamento de diarias cumulativamente com outra retribuicdo de
carater indenizatorio de despesas com alimentagédo e hospedagem.

Art. 16 - Situacdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para deliberacdo do
Presidente da Camara Municipal.

Art. 17 - Em casos de cancelamento da viagem, retorno antecipado, ou creditamento de
valores fora das hipoteses autorizadas, as diarias recebidas em excesso ou indevidamente
deverdo ser restituidas no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, com a devida justificativa.

Paragrafo tinico. Em ndo ocorrendo tal devolugdo o solicitante ficara sujeito ao
desconto em sua folha de pagamento dos valores respectivos acrescidos de juros e correcdo

monetaria.

Art. 18 - Ficam instituidos os seguintes anexos a fim de possibilitar o cumprimento das
disposicoes desta lei:

I - Anexo I: Tabela de Valores de Diarias;

II - Anexo II: Formulario de Solicitacdo de Diarias de Viagem,;

4/;(j



Municipio de Yentania

Estado do Parana

Av. Anacleto Bueno de Camargo, 825 - Centro — CEP 84345.000 — Fone: 42-3274-1144
www.ventania.pr.gov.br

Gabinete do Prefeito

III - Anexo III: Relatério Circunstanciado de Viagem:;
IV - Anexo IV: Informacao sobre disponibilidade Orcamentaria e Financeira.

Art. 19 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢des em sentido contrario, especialmente as Leis n°. 725 de 26/01/2017 e n°. 740 de
17/10/2017.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE VENTANIA, em 03 de dezembro de 2019.

- k ]
ANTONIO HELLY SANTIAGO
Prefeito Municipal

PUBLICADO

Jomak: Dipiv S CamPgs
Edigio n° 3325 - Vpe. 53
Data:_ 4 __/Acecmbno ja&OJg:J
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ANEXO I
TABELA DE VALORES DE DIARIAS

SERVIDOR E VEREADOR

Deslocamento para cidades distante de Ventania/PR até Diaria Integral
100 km

Valor R$ 300,00
Deslocamento para cidades distantes de Ventania/PR Diaria Integral
de 101 km a 200 km

Valor R$ 400,00
Deslocamento para cidades distantes de Ventania/PR Diéria Integral
de 201 km a 500 km

Valor R$ 600,00
Deslocamento para cidades distantes de Ventania/PR Diaria Integral
acima de 500 km

Valor R$ 850,00

* A distancia entre Ventania/PR e outras cidades sera aferida com base em dados do Google
Maps.
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ANEXO I1

MODELO DE SOLICITACAO DE DIARIA

Nome do Solicitante: Matricula do Servidor:
Cargo/Funcao:
Banco: Agéncia: Conta p/ depésito:
CPF: RG:
Origem da viagem: | N.° de diarias: Valor Unitario (R$): Valor Total
(R$):
UF: Destino da viagem: UF:
Data de saida: Hora de saida: Data do retorno: Hora do
retorno:
Tipo de Diarias Natureza da Diaria
Dentro do Estado [] | Cidade até 100 km O
Cidade de 101 km a 200 km =
Fora do Estado []
Cidade de 201 km a 300 km =
Cidade acima de 500 km ]
Tipo de | Veiculo/Orgao informar modelo e placa:
Transporte:
Aéreo O
Veiculo/Proprio informar modelo e placa:
Terrestre E]

N.° do bilhete de passagem

Objetivo da Viagem:

TERMO DE COMPROMISSO

Comprometo-me a apresentar Relatorio de Viagem
acompanhando de comprovantes de passagens ou
comprovantes de participacdo em cursos e demais
documentos que comprovem a realizacdo da viagem, | Assinatura do
conforme disposto nesta Lei, devidamente atestados, no | Servidor/Carimbo

prazo de 05 (cinco) dias a contar da data de retorno da
viagem ao municipio de origem, sob pena de sofrer as
san¢oes cabiveis.
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ANEXO III

MODELO DE RELATORIO CIRCUNSTANCIADO
Relatério Circunstanciado - Utilizacdo de Didrias
1. Identificacdo

Orgio: (identificar o érgdo da administracgao)

Unidade Administrativa: (identificar o departamento)

Nome do Servidor Beneficiario: (identificar o nome do servidor)
Matricula: 000.0 CPF': x00000000c-xX

N.° do Empenho da Liberacdo de Diarias: 00/0000

2. Destino do Servidor Beneficiario

Destino: Cidade, Estado.
Data de Saida: Dia/Més/Ano Hora de Saida: xxhxxmin
Data de Chegada: Dia/Més/Ano Hora de Chegada: xxhxxmin

3. Justificativa

Informar a razao da viagem realizada e descrever, de forma sucinta, as atividades realizadas na
cidade de destino.

4, Valores Solicitados

Numero de Diarias: xx
Valor Unitario da Diaria: R$ 0,00 Valor a Restituir: RS xx,xx
Valor Total das Diarias: R$ 0,00

5. Locomocgao

Veiculo: Placa:
Frota: Particular:

6. Canhotos comprovantes das viagens de oOnibus ou avido, pedagios, gastos com
combustiveis ou gastos com pousada, comprovantes de devolucdao de valor (colar em folha
anexada a este relatorio).

7. Certificado ou documento que comprove participacdo em evento de interesse piublico
ou o servigo prestado, se for o caso (colar em folha anexada a este relatério).

E o relatério
Xoooooooeex, em xx de xxxxxxx de 2018,

Nome do Servidor Beneficiario
Cargo do Servidor Beneficiario

Nos termos do artigo 12, § 8°, da Lei n.° xxxx/xxxx, HOMOLOGO o presente Relatério
Circunstanciado, e encaminho ao Departamento de Contabilidade para que promova seu
arquivamento junto ao Protocolo n.° xxxx/xxxx, de Empenhamento, Liquidagdo e
Pagamento.

Xooxxxxxxxx, em xx de xxxxxxxx de xxxx.

Nome (s) do Presidente ou Membros da Mesa da Camara Municipal

Assinatura (s) do Presidente ou dos Membros da Mesa da Camara Municipal
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ANEXO IV

MODELO DE INFORMACAO SOBRE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

INFORMACAO ORCAMENTARIA
Nao Existe/Existe disponibilidade or¢amentaria para a concessdo de diarias, através da
dotagdo orgamentaria n.° xxxxx.

Ventania /PR, em xx de xxoooo de xxxx.

Contador

INFORMACAO FINANCEIRA

Nao ha/Ha disponibilidade financeira para a concessao de diarias, através da conta bancaria
n.° xxxx.

Ventania /PR, em xx de xxxxxxx de xxxx.

Tesoureiro



