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LEI N° 818, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2020

Dispde sobre a concessao de diarias a agentes
politicos e agentes publicos do Executivo e da
outras providéncias.

Faco saber que a Camara Municipal de Ventania, Estado do Parana, aprovou, €
eu, Prefeito Municipal, nos termos preconizados na Lei Organica do Municipio
sanciono a seguinte:

LEI:

Art. 1e. A concessdo de diarias pela administracdo municipal a seus agentes
publicos e politicos € regulada pela presente Lei, e consiste em valores destinados a
indenizar despesas com alimentacao ¢ pernoite por dia de afastamento, de forma
eventual ou transitéria, quando no desempenho de suas atribuigdes.

§ 1e. Por desempenho de atribuicoes entende-se:
I - a participagao em seminarios, congressos ou reuniodes técnicas;
II - a participacdo em cursos € eventos de capacitagéo profissional;

III - a servico, para execugdo de trabalhos especificos da fungéo
desempenhada;

IV - o exercicio de representacédo do Municipio.

§ 2¢. Considera-se pernoite a estadia em hotel ou o periodo necessario de
deslocamento para a sede do municipio quando realizado no turno da noite.

Art. 2¢. E obrigatéria a apresentacao, em até 03 (trés) dias subsequentes ao
retorno, pelo beneficiado, de relatorio de viagem de acordo com formulario do Anexo III
desta Lei acompanhado de documentos habeis a comprovar a motivagao da despesa.

§ 1le. Ao relatorio de viagem deverdo ser juntados comprovantes como
declaragdo ou copia de certificado de participagao na atividade que motivou o
deslocamento e bilhetes de embarque € desembarque, se houver.

§ 20, Nos casos em que o agente viajar sem prejuizo de sua remuneracao e sem
fazer uso de diarias, devera apresentar somente relatério técnico.

Art. 3. Na hipotese de permanéncia por tempo maior do agente e que
ultrapasse a quantia de diarias recebidas, devera ocorrer o ressarcimento de diarias
correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa fundamentada e
autorizacdo do Prefeito, admitida a delegacao de competéncia.

Parigrafo tinico. Caso a despesa efetuada pelo agente exceda o valor da diaria
de viagem, a diferenga correra as suas expensas, nao havendo ressarcimento.
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Art. 4¢. As diarias serdo concedidas de acordo com os valores estabelecidos no
Anexo II desta Lei.

§ le. As diarias superiores a sete dias serao calculadas com reducgao de 5S0%
(cinquenta por cento).

§ 2e. A liberagao de diarias fica sempre condicionada a existéncia de verbas
or¢amentéarias e disponibilidades financeiras.

Art. 5e. As diarias serdo calculadas por periodo de 24 h (vinte e quatro horas),
ou dia de afastamento, sendo computadas:

I - diaria integral por 24h fora do municipio;

II - meia diaria quando o afastamento for inferior a 24h (vinte e quatro
horas) e superior a 4h (quatro horas);

III - um quarto de diaria, em periodos inferiores a 4 (quatro) horas ¢
distancia inferior a 100km (cem quilémetros), quando o retorno OCorrer no mesmo dia.

§ 1e. Quando o agente for ocupante ou detentor de mais de um cargo ou fungéao
publica, o calculo da diaria tera como base o cargo ou a fungéo cujo desempenho das
atividades motivou a viagem.

§ 2¢. E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribui¢ao
de carater indenizatorio de despesas com alimentagao e estadia.

Art. 60°. As Secretarias Municipais devem realizar a programagéo mensal das
diarias a ser concedidas encaminhando-a a Secretaria de Financas, observadas as
condi¢des de custeio da viagem conforme § 20 do art. 42, mediante calculo de duragéo
presumivel do deslocamento do servidor.

Art. 7¢. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas
é, respectivamente, do agente publico solicitante, do responséavel pelo Controle Interno
e do ordenador da despesa.

Paragrafo @nico. O controle previsto neste artigo tem como objetivo:
I - apurar a exatidéao do calculo das diarias;
II - verificar o cumprimento do prazo para apresentagao de “Relatério de
Viagens”, com emissdo automatica de Documento de Arrecadagdo Municipal (DAM)
pela Secretaria de Finangas dos que estiverem em atraso;
III - elaborar estatisticas de diarias de viagens.

Art. 8¢. Nao serdo devidas diarias nos seguintes casos:

I - quando o deslocamento se der dentro do territério do municipio;
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II - quando dispuser de alimentacéo € hospedagem gratuita ou incluida
em evento para o qual o agente esteja inscrito;

III - seja de exclusivo interesse do agente;

IV - quando o afastamento se iniciar as sextas-feiras, aos sabados,
domingos e feriados, ou nestes incluidos, salvo quando comprovada a conveniéncia ou
necessidade da permanéncia do servidor, fora da sede, nos referidos dias, €
devidamente autorizado pelo Secretario da Pasta em que estiver lotado ou pelo

Prefeito;

V - ao agente que estiver em falta com a apresenta¢do de “Relatério de
Viagem” ¢ documentos comprobatorios de diarias de viagem.

Paragrafo anico. Nos casos do inciso IV deverao haver justificativas expressas €
liberacdo exclusiva pelo Prefeito.

Art. 92, O dispéndio com locomogao nao esta incluido no montante da diaria,
posto que o valor do deslocamento varia conforme a distancia e o meio de transporte a
ser utilizado.

§ 1o, O meio de transporte a ser utilizado para o deslocamento pretendido deve
ser definido segundo o que representar maior economia para a administracgao.

§ 20, No tocante a participagéo de agentes em cursos, CONgressos € seminarios,
a administracdo dara preferéncia aos que se realizarem por meio de videoconferéncia
ou web conferéncia, em atendimento aos principios da economicidade e eficiéncia.

Art. 10. Sdo competentes para autorizar a concessao da diaria e o uso do meio
de transporte a ser utilizado na viagem o Chefe do Poder Executivo ou Secretario a
quem tal tarefa for delegada.

§ 1lo. As diarias deverdo ser solicitadas com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas da data prevista para o seu deslocamento, por meio de
formulario préprio, constante do Anexo I, a ser disponibilizado pela Secretaria de
Administragao e Planejamento, o qual sera encaminhado a Contabilidade para prévio

empenho.

§ 2¢. A forma de transporte a ser utilizada sera autorizada levando-se em conta
a urgéncia e o custo da viagem.

§ 3°. Quando for necessario transporte aéreo, a solicitagdo devera ser
apresentada a Secretaria de Administracédo, € a compra dos bilhetes devera ocorrer
pelo menor prego, preferencialmente da classe econdémica.

§ 4. Nao sera permitido o reembolso de despesas extras com bebidas
alcodlicas, telefonemas particulares e outras equivalentes.

Art. 11. A administracdo podera celebrar contratos para a prestacdo de servigos

de agenciamento de viagens, nos termos da legislacio aplicavel as licitagbes e
contratos publicos, contemplando, em conjunto ou separadamente:
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I - aquisi¢oes de passagens, com OuU S€m translado,
II - hospedagem, incluindo alimentacao.

Art. 12. A administracéo fara opgéo pela solucéo mais econémica e viavel, seja
o pagamento de dirias, seja a utilizagdo de contrato com agenciador, limitados os
gastos com alimentagéo € pousada, em qualquer caso, aos valores previstos no Anexo
I desta Lei.

Art. 13. O Poder Executivo fica autorizado a atualizar, por meio de atos
préprios, os valores das diarias quando circunstancias econdmicas assim O
determinarem, bem como os quadros demonstrativos anexos.

Art. 14. As diarias que excederem 50% (cinquenta por cento) do salario mensal
do agente sofrerdo incidéncia de contribuigdo previdenciaria e, conforme o caso,
contribuicao ao FGTS, nos termos da Sumula ne 101 do Tribunal Superior do
Trabalho e § 82 do art. 214 do Regulamento da Previdéncia Social (Decreto federal ne

3.048, de 6 de maio de 1999).

Art. 15. As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei correréo por conta de
dotacdes orgamentarias constantes dos orcamentos municipais.

Art. 16. Fica o Poder Executivo autorizado a editar normas complementares a
esta Lei, nos limites de sua competéncia.

Art. 17. Fica revogada a Lei ne 409, de 4 de junho de 2008.
Art. 18. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Ventania, Estado do Parana, em 15 de dezembro de
2020.

.’
ANTONIO HELLY SANTIAGO
Prefeito Municipal
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ANEXO I
] Diarias ]
Solicitagdo de

1 | Passagem l
1. SOLICITANTE
Nome
CPF
Cargo ou fungédo |
2. MOTIVO DA VIAGEM
3. DESTINO (IDA E VOLTA)
4. PERIODO DE AFASTAMENTO
Saida Data Horario
Compromisso | Data Horario
Retorno Data Horario

[ 5. TRANSPORTE |

[ [ Empresa terrestre | [ | Empresa aérea | [ [ Veiculo oficial |

Outro
(especificar)

6. JUSTIFICATIVA

7. TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente me comprometo a:

a) apresentar relatério de viagem em até 3 (trés) dias apds o retorno;

b) devolver em até 5 (cinco) dias valores nao utilizados;

¢) permitir o desconto em folha caso néo faca a devolugao no prazo, se for o caso.

Em / /
Assinatura do agente
8. DE ACORDO:
Chefia Carimbo de
identificagéao
|
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ANEXO II

TABELA DE VALORES PARA DIARIAS (¥)

Valor de didrias - R$
Categorias
Brasilia, DF e outros estados Curitiba e interior do estado
Prefeito 850,00 600,00
Vice-Prefeito 850,00 600,00
Secretdrios 850,00 600,00
Diretores 850,00 600,00
Chefes, Supervisores 850,00 600,00
Demais agentes 850,00 600,00

Meia diaria

Sera devida meia diaria quando o afastamento for inferior a 24h e superior a 4h.

Ref.: Art. 5¢, 11




