CAMARA MUNICIPAL DE VENTANIA
Estado do Parana

PORTARIA N° 033/2024

REGULAMENTA A LEI N.° 14.133, DE 1° DE
ABRIL DE 2021, QUE DISPOE SOBRE
LICITACOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS, DA CAMARA MUNICIPAL
DO MUNICIPIO DE VENTANIA-PR E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VENTANIA-PR, no uso
das atribuicdes que lhes sdo conferidas pela Lei Orgénica do Municipio e
Regimento Interno,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria regulamenta a Lei n.° 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispde sobre Licitagdes e Contratos Administrativo, no ambito do Poder
Legislativo Municipal.

Art. 2° O disposto nesta Portaria abrange todos os 6rgéos e setores no
ambito do Poder Legislativo do Municipio de Ventania/PR.

Art. 3° Na aplicagéo desta Portaria, serdo observados os principios da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do
interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficacia, da segregagéo de fungdes, da motivagéo, da vinculagéo
ao edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do
desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢des do Decreto-Lei
n° 4657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducdo as Normas do Direito
Brasileiro).

Art. 4° Ao Agente de Contratacdo, ou, conforme o caso, a
Comissdo de Contratagdo, incumbe a condugado da fase externa do processo
licitatorio, incluindo o recebimento e o julgamento das propostas, a negociagéo de
condicbes mais vantajosas com o primeiro colocado, o exame de documentos,
cabendo-lhes ainda:

| - conduzir a sessao publica;
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Il - receber, examinar e decidir as impugnagbes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

lll - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

IV - coordenar a sessao publica e o envio de lances, quando for o caso;
V - verificar e julgar as condigbes de habilitagdo;

VI - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas,
dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica;

VIl - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a
autoridade competente quando mantiver sua deciséo;

VIII - indicar o vencedor do certame;
IX - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;
X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

Xl - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade
competente e propor a sua homologagéo;

§ 1° A Comissdo de Contratagdo conduzird o Didlogo Competitivo e todos os
processos licitatérios que envolvam procedimentos auxiliares (art. 6°, L, parte final
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021), cabendo-lhe, no que couber, as
atribuicdes listadas acima, sem prejuizo de outras tarefas inerentes.

§ 2° Cabera ao Agente de Contratagdo a instrugdo dos processos de
contratacdo direta nos termos do art. 72 da citada Lei, neste caso, quando for
necessaria sua atuacgao.

§ 3° O Agente de Contratagdo, assim como os membros da Comissdo
de Contratagdo, preferencialmente serdo designados dentre servidores efetivos
dos quadros permanentes, com qualificagao técnica.

§ 4° O Agente de Contratacdo e a Comissdo de Contratagédo
contardo, sempre que considerarem necessario, com o suporte dos 6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das fungbes
listadas acima.
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§ 5° Em licitagdo na modalidade Pregdo, o Agente de Contratagdo
responsavel pela condugéo do certame sera designado Pregoeiro.

§ 6° Todos os documentos oficiais produzidos nas atividades
administrativas junto a comissdo decontratagdo serdo produzidos, tramitados,
disponibilizados, arquivados e assinados.

Art. 5° Na designacdo de agente publico para atuar como Fiscal ou
Gestor de contratos de que trata a Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, a
autoridade do Legislativo municipal observara o seguinte:

| - a designagéo de agentes publicos deve considerar a sua formagéo
académica ou técnica, ou seu conhecimento em relagéo ao objeto contratado;

Il - a segregacdo entre as fun¢des, vedada a designagdo do mesmo
agente publico para atuagdo simultdnea naquelas mais suscetiveis a riscos
durante o processo de contratagéo; e

Il — a designagdo considerara o comprometimento concomitante do
agente com outros servigcos, além do quantitativo de contratos sob sua
responsabilidade, com vistas a uma adequada fiscalizagdo contratual.

§ 1° O Fiscal ou Gestor de contratos contara com o apoio dos 6rgaos
técnico de assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das
fungbes essenciais a execugdo do disposto na Lei n.° 14.133, de 1° de abril de
2021, sempre que entender necessario.

§ 2° O apoio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno restringir-se-a a questdes formais em que pairar duvida fundamentada do
Fiscal ou Gestor de contratos.

Art. 6°. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas da
Camara Municipal deverdo ser de qualidade comum, nédo superior a necessaria
para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢do de artigos
de luxo.

§ 1° Na especificagdo de itens de consumo, a Administragéo
buscara a escolha do produto que, atendendo de forma satisfatoria @8 demanda
a que se propde, apresente o melhor prego.

§ 2° Considera-se bem de consumo de luxo o que se revelar, sob os
aspectos de qualidade e preco, superior ao necessario para a execugéo do objeto
e satisfagdo das necessidades da Administragdo municipal, cabendo ao
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Administrador Publico a devida justificativa.

Art. 7°. No procedimento de pesquisa de pregos realizado em ambito
municipal, os parametros previstos no § 1° do art. 23 da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, sdo autoaplicaveis, no que couber.

Art. 8°. No processo licitatério e nas contratagdes diretas, para
aquisicdo de bens e contratacdo de servigos em geral, o valor estimado sera
definido com base no melhor prego aferido por meio da utilizagdo dos
seguintes parametros, adotados de forma combinada ou n&o:

| - composig¢éo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente no painel para consulta de pregos ou no banco de pregos
disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), quando este
estiver disponivel;

Il - contratacdes similares feitas pela Administragdo Publica, em
execucao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de
pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de
atualizagéo de precgos correspondente;

Il - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada,
de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Municipal,
Estadual ou Federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo,
desde que contenham a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitagéo formal de cotagédo, e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com
mais de 3 (trés) meses de antecedéncia da data de divulgagéo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma de
regulamento;

VI — pesquisa na base de notas de servicos dos cadastros da
municipalidade.

Art. 9° E responsabilidade do setor de Contratagcées e de
transparéncia fazer as atualizagbes sobre as novas compras e contratagbes
no Portal da Camara Municipal de Ventania -

https://www.ventania.pr.leg.br/, obedecendo desta forma o principio da publicidade.

Art. 10. As publicacdes onde o processo de compra utilizado for
contratacdo direta, deve conter:
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I- Especificagbes do objeto;
ll- Justificativa de contratacao;

lll- Divulgagédo dos orgamentos obtidos pelo agente de contratacéo e
equipe de apoio;

IV- Data e horario limite para o envio das propostas:

Art. 11. Nas contratagcbes diretas por inexigibilidade ou por dispensa,
quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos
artigos 12 e 13, o fornecedor escolhido para contratagdo, devera comprovar
previamente a subscricdo do contrato, que os precos estdo em conformidade com
os praticados em contratagcdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por
meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagéo pela Administragédo, ou
por outro meio idéneo.

Art. 12. Sera admitida a determinag@o de prego estimado com base em
menos de trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos.

Art. 13. Considerar-se-& como solicitagdo formal de cotagdo para os fins
do artigo 12, IV e 13, V, a solicitagdo efetuada pela administracdo publica
encaminhada por meio fisico ou digital, inclusive por e-mail, devendo os
respectivos documentos serem encartados aos autos.

Art. 14. Cabera ao Agente de Contratagcdo ou a Comissdo de
Contratacdo para a realizagdo de compras, a apuragéo do valor estimado com
base no melhor prego aferido.

§ 1° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em
especial, quando houver grande variagédo entre os valores apresentados.

§ 2° Serdo desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os
excessivamente elevados.

§ 3° A desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, sera acompanhada da devida motivagéo.

Art. 15. A pesquisa de pregos é dispensavel nas hipéteses do § 2° do
artigo 95 da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, respondendo o agente
contratante quando comprovada aquisi¢do por pregcos excessivos.

Paragrafo anico - O valor de que trata o § 2° do artigo 95 da Lei n.°
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14.133, de 1° de abril de 2021 sera atualizado pelo INPC/IBGE, tendo por data
base o dia 1° de abril.

Art. 16. Para o julgamento por técnica e prego, o desempenho pretérito
na execugao de contratos com a Administragdo Publica devera ser considerado na
pontuacgao técnica.

Paragrafo unico. Em ambito municipal, considera-se autoaplicavel o
disposto nos §§ 3° e 4° do art. 88 da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, cabendo
ao edital da licitagdo detalhar a forma de célculo da pontuagéo técnica.

Art. 17. Na negociacdo de pregos mais vantajosos para a
administragdo, o Agente de Contratacdo ou a Comissdo de Contratacéo podera
oferecer contraproposta.

Art. 18. Para efeito de verificagdo da qualificagdo técnica, quando ndo
se tratar de contratacdo de obras e servicos de engenharia, os atestados de
capacidade técnico-profissional e técnico operacional poderdo ser substituidos por
outra prova de que o profissional ou a empresa possui conhecimento técnico e
experiéncia pratica na execugdo de servico de caracteristicas semelhantes, tais
como, por exemplo, termo de contrato ou notas fiscais abrangendo a execugéo de
objeto compativel com o licitado, desde que, em qualquer caso, o Agente de
Contratagéo ou a Comissdo de Contratagdo realize diligéncia para confirmar tais
informacdes.

Art. 19. N&o serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de
profissionais que, comprovadamente, tenham dado causa & aplicagdo das
sangOes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de 1°
de abril de 2021 bem como nos incisos Il e IV do caput do art. 87 da Lei n.° 8.666,
de 21 de junho de 1993, em decorréncia de orientacdo proposta, de
prescricdo tecnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

Art. 20. Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Camara
Municipal e os particulares poderdo adotar a forma eletronica.

Paragrafo unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e
informagbes, as assinaturas eletrénicas apostas no contrato deverdo ser
classificadas como qualificadas, por meio do uso de certificado digital pelas
partes subscritoras, nos termos do art. 4°, inc. lil, da Lei n.° 14.063, de 23 de
setembro de 2020.

Art.21 O objeto do contrato sera recebido:
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| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita
do contratado de término da execugéao;

b) definitivamente, apds prazo de observagdo ou vistoria, que nao
podera ser superior a 90 (noventa dias) salvo em casos excepcionais, devidamente
justificados e previstos no ato convocatoério ou no contrato.

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, em até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do
contratado;

b) definitivamente, para efeito de verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo, em até 30 (trinta) dias da
comunicagao escrita do contratado.

§ 1° O edital ou o instrumento de contratagdo direta, ou
alternativamente o contrato ou instrumentoequivalente, podera prever apenas o
recebimento definitivo, podendo ser dispensado o recebimento provisoério de géneros
pereciveis e alimentagdo preparada, objetos de pequeno valor, ou demais
contratagbes que ndo apresentem riscos consideraveis a Administragéo.

§ 2° Para os fins do paragrafo anterior, consideram-se objetos de
pequeno valor aqueles enquadraveis nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n.° 14.133,
de 1° de abril de 2021.

Art. 22. E de responsabilidade do Administrador Publico a analise das
questdes técnicas do Edital e do Contrato, bem como dos termos de referéncia,
ndo cabendo ao 6rgdo de assessoramento juridico e ao de Controle Interno a
analise de tais elementos.

Art.23. Em éambito municipal, enquanto ndo for efetivamente
implementado o Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP) a que se
refere o art. 174 da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021:

| - quando a divulgagéo obrigatéria dos atos exigidos pela citada Lei no
PNCP se referir a aviso, autorizagéo ou extrato, a publicidade dar-se-a através de
sua publicagéo no Diario Oficial do Municipio e no site do Municipio, sem prejuizo
de sua tempestiva disponibilizagdo no sistema de acompanhamento de
contratagdes do Tribunal de Contas;

Avenida Anacleto Bueno de Camargo, 1203 - Centro — Ventania — Pr. CEP 84345-000
Fone(0**42) 274-1169/ 3274-1663/ 3274-1153/3274-1536 Fax (0**42) 274-1624.
CNPJ 72.376.882/0001-03 site: www.ventania.pr.leg.br e-mail cmventania@uol.com.br




CAMARA MUNICIPAL DE VENTANIA
Estado do Parana

Il - quando a divulgagao obrigatéria dos atos exigidos pela citada Lei no
PNCP se referir a inteiro teor de documento, edital, contrato ou processo, a
publicidade dar-se-a através de sua disponibilizagéo integral e tempestiva no Portal
da Transparéncia do Municipio e no Diario Oficial do Municipio, sem prejuizo de
eventual publicagdo no sistema de acompanhamento de contrata¢gdes do Tribunal
de Contas;

Il - ndo havera prejuizo a realizagdo de licitagdes ou procedimentos
de contratagdo direta ante a auséncia das informagdes previstas nos §§ 2° e 3°
do art. 174 da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, eis que o Municipio
adotara as funcionalidades atualmente disponibilizadas pelo Governo Federal, no
que couber, nos termos deste Decreto;

§ 1° O disposto nos incisos | e Il acima ocorrerd sem prejuizo da
respectiva divulgacdo em sitio eletronico oficial, sempre que previsto na Lei n.°
14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2°.A Camara disponibilizara a verséo fisica dos documentos em suas
reparticbes, vedada a cobranga de qualquer valor, salvo o referente ao
fornecimento de edital ou de cdpia de documento, que ndo sera superior ao custo
de sua reproducgao grafica, enquanto nao adotar o Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma do contido no art. 176 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021, pelo prazo de até de 15 (quinze) anos, contado da data de publicagdo da
Lei 14.133/21.

Art. 24 E vedado a Administragdo ou aos seus servidores praticar atos
de ingeréncia na administracéo da contratada, a exemplo de:

| - possibilitar ou dar causa a atos de subordinagédo, vinculagéo
hierarquica, prestagdo de contas, aplicagéo de sangéo e supervisdo direta sobre
0s empregados da contratada;

Il - exercer o poder de mando sobre os empregados da contratada,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados,
exceto quando o objeto da contratagdo previr a notificagdo direta para a execugéo
das tarefas previamente descritas no contrato de prestagdo de servigos para a
fungdo especifica, tais como nos servigos de recepgéo, apoio administrativo ou ao
usuario;

Ill - direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas
contratadas;
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IV - promover ou aceitar 0 desvio de fungdes dos trabalhadores da
contratada, mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratacédo e em relagdo a fungdo especifica para a qual o
trabalhador foi contratado;

V - considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores
eventuais do proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratagao,
especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens;

VI - definir o valor da remuneragdo dos trabalhadores da empresa
contratada para prestar os servigos, salvo nos casos especificos em que se
necessitam de profissionais com habilitagao/experiéncia superior a daqueles que,
no mercado, sdo remunerados pelo piso salarial da categoria, desde que
justificadamente; e

VIl - conceder aos trabalhadores da contratada direitos tipicos de
servidores publicos, tais como recesso.

Art. 25 Tendo as classificagcdes finais das propostas € iniciado o
processo de comprovagao de requisitos de habilitagdo e qualificagdo necessaria da
empresa, conforme estabelecido no inciso lll do artigo 70 e inciso V do artigo 72
ambos da Lei n.° 14.133/2021. Sendo de responsabilidade agente de
contratagdo e equipe de apoio a verificagdo.

Art. 26 Nos casos de contratagdo direta por dispensa de licitagdo &
obrigatério a apresentagdo de documentos de habilitagdo, sendo necessaria a
apresentacdo apenas da empresa que foi classificada com a melhor proposta.

Art. 27 No caso em que a empresa vencedora se desabilitar, devera ser
analisada a segunda com as melhores propostas.

Art. 28 O instrumento de contrato ndo € obrigatério nas seguintes
hipéteses;

I- Dispensa de licitacdo em razao de valor;

ll- Compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos
e dos quais nao resultem em obrigag¢des futuras.

Art. 29 Poderd a administracdo usar outro documento que para
substituir o contrato, podendo ser usado a carta contrato, nota de empenho de
despesas, autorizagdo de compra ou ordem de execug¢ado, conforme estabelecido no
artigo 95 da Lei n.° 14.133/2021.
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§ 1° Sera nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a
administragdo, salvo pequenas compras ou de prestacdo de servico de pronto
pagamento, assim entendido aqueles de valor ndo superior a R$ 11.981,20 (onze
mil novecentos e oitenta e um reais e vinte centavos), conforme estabelece o artigo
95 § 2°.

Art. 30 A nota de empenho sera assinada pelo responsavel pela
emissdao da Nota de Empenho, e em seguida sera encaminhado para a assinatura
da Técnica em Contabilidade e da Presidéncia.

Art. 31 Apoés ser concluida a coleta de todas as assinaturas, deve se
anexar o empenho.
Art. 32. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Ventania/PR, em 19 de margo de 2024.
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Presidente da Camara Municipal de Ventania
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